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O MopsiAKe oOpalleHus ¢ JOKYMeHTaMHt, COAepKaIMMHU CITYKeOHYIo
HH(OPMALHIO OrPaHHYEHHOTO paclipOCTPaHEHHS

1.1. UneTpyxims o nopsinke obpamends  co ciyxeGHo# MHpOpManuei
OTpaHHYEHHOro JOCTYIIa ONpeeNseT OOIMMH OPSaoK 0OpaeH s ¢ JOKyMEeHTaMu
H JpYTHMH MaTepHalbHbIMH HOcUTe/lssMu MHGbopMmaiuu ([anee — JIOKyMeHTEI)
COACPXALIUMH CITY)XCOHYI0 HH(OPMALMIO OrpPaHUYEHHOrO pPaClpOCTPAHEHHS B
MBOY JI0 «JAT «Co3sesnue». TpebGoBanus HacToseit Hactpyxuum
pacmpocTpansioTCs Ha MOPANOK OOpallleHHs C HHBIMM  MaTepHAIBHEIMH
HOCHTEIISSMH CITy)X€OHOH HH(OpPMalUH OrpaHHYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHS (doro,
BHJIEO H ayIHO U Jp.)

1.2. K cuyxebHolt HHGbOpPMaUMM OrpaHHYEHHOro pacnpocTpaHeHUs
OTHOCHTCH HECEKpeTHas MHQOpMalys, Kacarollascs AesATeNbHOCTH MBEOY a0
«IT «Co3Be3nue», He OIIyONHKOBaHHAS B YCTAHOBIEHHOM [IOpsAKe, OTPaHUYEHUS
Ha paclpoCTpaHEHHE KOTOPOH IHKTYIOTCA CiyeOHOH Heo6XOMUMOCTLIO.
HeobxoaumocTs  mpHCBOEHHs — 1OKyMeHTam rpuda  «Inis  cmyxeGHOro
nons3oBanus» (nanee — JICIT) ompenensercs HCHOMHHUTENEM M JMOJDXHOCTHBIM
JHLOM, MOAMHCHIBAIOMIAM MM YTBEPKAAOMUM JIOKYMEHT, B COOTBETCTBHH
epedHeM BUIOB CITy)eOHOH HHGOPMALIMH, KOTOPYIO HEOBXOMMO OTHOCHTE K
paspAlly OrpaHH4YEHHOro paclpoCTpaHeHHUs (yTBepXKIaeTcs nupexropoM MBQY
HO «AT «Co3sesguer).

1.3. He MoryT 6bITb OTHeCEHBI K CIykeOHOM HHOpPMaLMK OrpaHHYEHHOTO
pacrpocTpaHeHus:

Hopmarususie npasoBeie aktel, 3aTparvBalollKe [paBa, CBOOOIBI 1
00A3aHHOCTH YeJloBeKa U rpa)caaHuHa;

Uudopmarmu o cocrosnuu OKpYKaloILEH cpeasl;

Wuadopmanuu o gesrenshoctu LeHTpa (3a HCKITIOYEHHEM CBEJICHMIA,

COCTaBJIAIOLIMX rOCY AapCTBEHHYIO U CI1yXeOHyIOo TaiiHy);



WUndopmauun,  HaxkaruiMBaeMoi B~ MYHHUMOAQIBHBIX W HHEBIX
HH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMAX, CO3IaHHBIX HITH NpeIHa3HaYeHHbIX A1 obecneueHus
rpaxknad (pU3MUecKHX NUL) ¥ OpraHu3aLrel Takoi MHpOpMAaLUE.

MHo# undopmaiu, Hea0MmyCcTHMOCTb OrpaHMYEH sl K KOTOPOM yCTaHOBIeHa
¢denepanbHbIMH 3aKOHAMH.

Ha noxymenTax (B He0GXOAMMBIX Cily4asx - M Ha MX MPOEKTAX), COAEPM KAIIMX
ciyxeOHy0 MH(OPMalHNIO OrpaHHYeHHOro AOCTYNa, mpoctasiserca rpud «Jlas
CI1y>eOHOT0 NOAbL30BAHUAY.

1.4. Nupexrop MBOY JO «LAT «Co3sesaue» B mnpenenax cBoek
KOMIIETCHLIMH ONpefesiseT CBOMM IPUKa30M: KaTeropMd OOJDKHOCTHBIX JIHIIL,
YNOJTHOMOYEHHBIX OTHOCHTH CITyXeOHy10 HH(hOpMalIMIO K pa3psaay OrpaHHYeHHOIO
PacnpocTpaHeHHs; MOPSAOK MNepenavd ciyxebHod MHPOpMalMH OrpaHHYEHHOIO
pPacnpoCTpaHeHUsT APYrMM OpraHaM M OpraHU3alusiM; MOpALOK CHATHSA IIOMETKH
"IInsg cnyxeGHOro mnosap3oBauus” ¢ HOCHTENEH HHOpMaLMU OrpaHHYEHHOIO
PacrnpoCTpaHeHHs;  OpraHW3alMi0  3aIMUThl  CIY)XeOHOH  HHGbOpPMAaILUH
OTPaHHYEHHOT'O PacIPOCTPAHEHHSI.

1.5. JlupexTop, DODKHOCTHbIE JIMIA, NPHHSABIIME pElIeHHe 00 OTHECEHHH
CIlyKeOHOH WHGOpMALMH K pa3spsly OTPaHMYEHHOTO pPAaCIpPOCTPAHEHMS, HECYT
NEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 OOOCHOBAaHHOCTH IIPUHSATOrO pEUIEHHs M 3a
CoOMmoONeHHe oOrpaHHYeHHM, MNpeITyCMOTPEeHHBIX IIyHKTOM 1.3  HacTosme
MHCTpyKiHMK, a Takke 3a 00ECIeYeHHOCTb 3alMTHl HOCHTeNelf HHMOpMaLHH
OIrpaHHYEHHOTO PACMPOCTPAHEHHsI M MCIMOJIL3OBAaHHSA CPEICTB OPITEXHHUKH MpH
MMOJIrOTOBKE 3THX JOKYMEHTOB.

1.6. Cnyxebnas uHOpMaUHs OrpaHHYEHHOTO pacnpocTpaHeHus 6e3
CaHKIHA COOTBETCTBYIOLIEr0 PYKOBOAMTENS M €ro 3aMeCTHTeNlell He MOIIEKHT
PasrameHuIo (pacpoCTpaHeHHIO).

1.7. 3a pa3srnamenus JOKyMEHTHPOBaHHOH ciry)xeGHOM UHQOpMaLHK
OTpaHHYCHHOTO pAaCIpOCTPAHEHHs, a TAKKE HAapyIIeHHe NOpAAKa ObpaleHus ¢
JIOKYMEHTaMH, COAEPXAUIMMH TaKylo HHpopManmio, paGotauk MBOY IO «JAT
«Co3Besnue» MOXET OBITh TpUBIECYEH K AUCUMINTMHADHOW WM  HMHOM
IIpey CMOTPEHHOM 3aKOHOATENIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.8. KoHTponb 3a cobmiogeHHeEM YCTaHOBIEHHBIX NpaBHII M TOpsOKa
ofpallieHns co CiyxeOHOM HHbOpMarmei OTPaHUYEHHOrO [OCTYNa B LEHTpE
Bo3naraercs Ha aupekropa MBOVY IO «LIAT «Co3Beznue. !'

1.9. Pabotauxu MBOV IO «IIT «Co3Be3ie», UMEIOLIHE OTHOIIEHHE K
pabore c J[lokymentamu «JICIl» mOMKHBI OBITE B 0bs13aTeNnbHOM TIOpsiAKe
O3HaKOMJICHEI C HacTosmeld MHCTpyKiweid, ycTanaBTMBarOmHii NopsiioK paboTHI ¢
AOKYMEHTHPOBAaHHOH MH(OpPMaLHell orpaHHYEHHOro pacnpoctpadenuss 8 MBOY
HO «AT «Co3sesnue». PaborHukam (IOMXHOCTHBIM nunaM), paboraronmmM c
Hoxymentamu «JICIT», 3anpelaeTcs cooOLATh YCTHO HIIH ITHCBMEHHO KOMYy OFI TO

HM OBLIO CBE/ICHHUS, COJAEPIKALLUECS B ITUX HoKyMeHTax, eciii 3To He BhI3BIBaeTCS
CITy’)ke0HOH HeOGXOAUMOCTBIO.



[.10. B cnyuae nukBupanmn (npekpanictns Jjesrenniioct) MBOY )10
« LT «Co3ssesiey  pererine o JiuibticiinieM  HCnosiib3oBanul — ciysxke6ioit
UHAOPMAIHK OTPAUUUCHHOIO JIOCTYTIA TPHHIMACT JIMKBHIAIMOHHAS KOMUCCHSI,

2. llopspok  ofpamenust ¢ JIOKyMEITaMu,  cojiepxkaiiumu - ciryxebnyio

UHGOPMATIO OrPANITUCHITONO JIOCTY A,

2.1 Heobxonmmocers npoctasietmst rpuga « st ciyke6Horo nosb3oBaus»
HA  JOKVMCHTAX B W3IansIX,  cojepkannx — ciyxebnyio  undopmarimio
OUPAHNNCHIOTO JIOCTY A, ONPCJCIICTCS HCHOMIUTEICM W JIOJDKHOCTHBIM JIHIIOM,
NOUTHEHIBAIOUIM WU VTIREPHJIAIONIIM JIOKYMenT. Yikasaiibii rpudy v iomep
OKICMILIAPA  NPOCTABNAIOTCH B HPABOM  BEPXIIEM, YIUIy [ICPBOH  CTPaHHILbI
NOKYMCHTA, HA O0JOKKE 11 THTYJILHOM JINCTE H3JIalivst, a TAK)KE Ha MepBOi CTpatHIe
CONPOBOIMTCIABLHOIO HICLMA K TAKHUM JIOKYMCIITaM.

2.2, TlpueMm u yuer (perucTpalinio) JIOKyMeHToB, cojiepikalinx HHpopMaimio
OIPAHHUCHHOTO JIOCTY11a, OCYLUECTBIISICT JICJIONPOU3BOIUTEIb.

3. Hokymenrst ¢ rpudom «[list citysxeOHOro nojib3oBaHusi»:

3.1, llewaTatoTest B ¢TPOro orpaHHuYCHHOM KOJIMUCCTBC JK3EMIUISIPOB Ha
palouiX MCECTAX JIOMKHOCTHBIX JiMIL (MCITONIHUTE/ICH) € yueTOM TpeboBaHHi
TEXHHUYECKOH 3aluThl MHQopmauuu.. Ha obopore nocieaHero JiMcra Kaxaoro
IK3eMIUISpa JIOKYMEHTa YKa3bIBACTCSl KOJHMYECTBY OTNEUATAHHBLIX JK3EMILIAPOB,
daMHIUs UCMOJHUTENS, dhaMuiiks, oThevaTaBllero JIOKYMEHT W JaTa rnevyaTaHus
nokvMmenTa. OrnewaranHble W MOANKMCAHHbIE JIOKYMEHTBI MNepesaioTcs JUls
perncTpalnu JIeoNpPoOH3BOJAMTEINIO, OCY LLIECTRIAIONIIEH HX yUeT.

2.3.2. YuuTbiBaioTCs, OTJEIbHO OT 00UIeH JOKYMEHTalUUM 110 XKypHajlaM
yueTa BXojsllled M HcxoislleHd jpoxyMeHTalmn ¢ rpudom «Jlns cnyxedHoro
nosb3oBaHus». [Ipu pervcrpaunu ykasaHHbIX JIOKYMEHTOB K perucTpauuoHHOMY
uHaeKcy aokymenTa jgobasnsercs rpud «JCT».

2.3.3. Ilepenatorcst paDOTHHKAM [IEHTPA 110J1 POCTIUCH.

2.3.4. [lepenarorcsi CTOPOHHHM OpraHH3alUsM M0OJ POCIIUCH.

2.3.5. Pa3mHoxkaloTcs (THpaXKMPYIOTCs ) TOJBKO € MTMCbMEHHOTO pa3pelleHus
mpektopa MBOY  JIO «(IJT «Co3sesane», yYMNoIHOMOUEHHOTO OTHOCHTH
ciyxebHylo MHpOPMAIIMIO K paspsjly OrpPaHH4YeHHOro pacnpoCcTpaHeHHs B
cooTBeTCTBUM ¢ 1. 1.4 Hacrosieid Muctpykimu. YueT pazsMHOKEHHBIX JIOKYMEHTOB
OCylEeCTBIACTCS 1107K3CMILISAPHO.

2.3.6. Xpausarca B HaJCKIO 3aKPLIBACMBIX M OIlEUATLIBACMbBIX lUKadax
(AumKax, Xpanuianiax).

2.4. Ilpu ncobxojumMocTH nanpasieius JOKYMCHTOB ¢ ToMeTKoH « /st
CHYAKEOHOIo 10JL30BalUg» B HCCKOJILKO aJIPCCOR  COCTABISICTCS  YKaszaTenb
pacCLUIKK, B KOTOPOM  [10aJIpeclio  1POCTaBISIOTCS.  HOMEpa  JK3CMIUIPOB
OTHPABIACMBIX JIOKYMCHTORB, Y Kazarellh pacChlIKH [LOJUIHCHIBAGTCS HCHOJIHUTENEM




AOKYMEHTa M pykoBosuTENEM CTPYKTYpHOro rnojJjipa3jiejieHusi, MOArOTOBHBLIETO
MOKYMEHT,

2.5.  Wcnonuenusic nokymentst ¢ rpupoMm  «Jlns  cnyxe6HOrO
TIONB30BAHUA» IPYNNUPYIOTCS B Jieia B COOTBETCTBHU C HOMEHKIIaTypoii jen
HECEKPETHOrO  NenonponsBojicTsa. [Ipu s1OM Ha obOnOXKE nena, B KOTOpOe
MOMELUECHBI TaKKe JNOKYMEHTBI, TAIOKE NpUCTaBIsercs rpud «Jlns cnyxebHoro
NONB30BAHUNAY.

2.6. Vuuuroxenue jen, NOKyMeHTOB ¢ rpupoM «Jlsi  cnyxeGHOro
MONb3OBAHUAY»  yTPATHUBIIUX CBOE MNPAKTHYECKOE 3HAYEHHWE M HE MMEIOIHX
HCTOPHYECKOI LEHHOCTH, MPON3BOAMTCS 110 akTy. B yueTHpIx dopmax 06 sTom
ACTAETCA OTMETKA CO CChIIKOM HA COOTBETCTBYIOLIMI aKT.

2.7. Tlepenaua JOKYMEHTOB M fel C TOMETKOM «na cmyxebHoro
TOJIB30BAHH» OT OJHOro paboTHHKA APYroMy OCYIUECTBISETCA C pa3pelleHHs
aupexTopa MBOY 10 « LT «Co3zBesnue».

2.8. Tlpu cMeHe paboTHMKA, OTBETCTBEHHOTO 32 YYET JOKYMEHTOB C IPHBOM
«[lnst CTyxeGHOro MOJb30BaHUs», COCTABIAETCS aKT IMpPHEM — repejadyd 3ITHX
AOKYMEHTOB, KOTOpBIH yTBepkaaercs aupekropom MBOY 10 «ILUIT
«Co3Be3quer.

2.9. Tlposepka HaNH4Ws JOKYMEHTOB, el U H3JaHMil ¢ moMerkoit «Jls
CITy>KeOHOro IOJB30BaHMA» [POBOAUTCS HE peXe OJHOTO pa3a B TOA KOMHCCHEH,
Ha3Ha4aeMas npukasoM aupexktopa MBOY IO «IIJIT «Cossesgue». B coctaB

YKa3aHHBIX KOMHMCCHHM 00s13aTelbHO BKIIOYAIOTCH PaGOTHHMKH, OTBETCTBEHHEIE 33
YYET H XpaHEHHE 3THX MaTEPHAIIOB.

Pe3ynbTaTel IpoBepKH 0POPMIISAIOTCS aKTOM.

2.10. O dakrax yTpaThl AOKYMEHTOB, Hel M H3IaHHH, coaep Kalux
CITy)eOHy0 MHGOPMALMIO OrpaHHYeHHOTO MOCTyNa, JU6O pasrialieHHs 3TOH
MH(OPMAIIKH, CTABUTCS B M3BECTHOCTH Aupextop MBOVY JIO «LIJT «Co3seznue
H Ha3sHa4yaeTCid KOMHUCCHUA JUIS pacCliefloBaHUs OOCTOATENBCTB yTPaThl HIIH
pasrnaileHus.  PesynbTaThl  paccieoBaHHA  JIOKNAABIBAIOTCS  JUPEKTODY,
Ha3HAYUBIIEMY KOMHCCHIO.

Io dakTam yTpaTsl HOKyMEHTOB, JIe] H H3TaHM ¢ rprudom «JIyd cayxebHoro

ITonp3oBanms» COCTABNIAETCS AKT, HA OCHOBAaHHH KOTOPOTO JEAl0TCH

COOTBETCTBYIOLIHE OTMETKH B XypHaJlaxX y4eTa.
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